ITINER DIGITAL

UTAZASENGEDELY
UTAZASELSZAMOLE

Az Itiner Digital Utazasengedélyezés és -elszamo
modulja a véllalat gazdasagi folyamataiba illeszked
integralt modon kezeli a munkavallaldk Uzleti
utazasainak szervezéséhez kapcsolddd igénylési és
jovahagyasi lépéseket, valamint az utazassal 6sszefliggd
koltségek elszamolasat. A rendszer a beérkezd szamlak
és kartyatranzakciok teljes életciklusat feldolgozza az
iktatastol kezdve a koltségfelosztason, jovahagydson és
ellenérzésen at egészen az ERP-rendszerek felé torténé
automatikus feladasig.

Iiner

A modul célja, hogy a szervezeti egységek transzparens
és kontrollalt médon indithassak, hagyhassak jova
utazasi kérelmeket, valamint a munkavallald
egyszer(ien dolgozhassak fel az utazas soran
kartyatranzakciokat és készpénzes szamlakat.
és szakteriletek valds id6ben kovethetik és
ellendrizhetik a felmerdlt kéltségekjogossééét és

alakuldsat.

KIEMELT FUNKCIOK

® Tobbszintli, komplex jovahagyasi rendszer — rugalmasan kialakithato jovahagyasi matrix utazasi kérelmekre és
elszdmoladsokra, koltség- és keretkontrollal tdmogatva.

® Rugalmas térzsadatkezelés — munkavallaloi, szervezeti, projekt- és koltséghelyadatok, valamint napidij- és elszamolasi
szabalyok kezelése; szlikség esetén adatbetoltés MS Excelbdl.

® Egyszerliriportkészités és pénziigyi kimutatasok — az utazasi és elszamolasi adatokbdl konnyen osszedllithatok vezetdi
és pénzligyi riportok, igény szerint vizualizacidval.

® Exportalas Excelbe— minden adat egy gombnyomassal exportalhatd MS Excel formatumba.

® Kiilonb6z6 jovahagyasi és elszamolasi eljarastipusok — tobbféle vallalati szabalyzat tdmogathaté (el6leggel torténd
utazas, kartyas koltések elszamolasa, készpénzes szamlak kezelése, napidij-szamitas stb.).

*  Osszefiiggések digitalis kezelése — utazési keretek, projekt-osszerendelések, koltséghelyek, vezetdi jogosultsagok és
vallalati szabalyzatok logikai kapcsolatai egységes digitalis fellleten.

* Automatizalt értesitések és hataridokovetés — lejard hatariddk, sziikséges jovahagyasok és hianypotlasok automatikus
jelzése e-mailben vagy a felhasznaldi fellleten.

* Kapcsolodo dokumentumok kezelése — bizonylatok, szamlak, foglalasi visszaigazolasok, el6legatvételi dokumentumok
és felosztasok csatolasa és rendszerezése.

® Csoportszint(i miikodés tamogatdsa — anyavallalati és leanyvallalati kornyezetek egységes, kdzponti fellleten torténd
kezelése, killon jogosultsagi és elszamolasi szabalyokkal.

° Al altal tamogatott digitalizacio — bizonylatok automatikus felismerése, kartyatranzakciok kategorizaldsa, koltési
anomaliak jelzése és intelligens javaslatok az elszamolas gyorsitasara.
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% UTAZASENGEDELYEZES MODUL

Az Utazasengedélyezés almodul célja, hogy a munkavallalok elézetes vezetsi és pénzigyi jovahagyast
kérhessenek minden olyan utazashoz, amely munkavégzéshez, képzéshez vagy lUgyféllatogatashoz
kapcsolddik.

A munkavallalé a kérelem rogzitése soran megadja:

® az utazas céljat és annak indoklasat,

® akapcsolédd projektet,

® az utazasi koltséget viseld koltséghelyet,

® az utazas tervezett id6tartamat és célorszagat,

® avarhato koltségeket (szallas, utazas, napidij, étkezés stb.),
® igény esetén az utazas finanszirozdsahoz sziikséges el6leget.

KERELEM ES JOVAHAGYAS

A kérelem osszeadllitdsa soran az utazd igénybe veheti az utazdsszervezd tdmogatdsat is, példaul
szallodai foglaldshoz, repll6jegyhez vagy autdbérléshez kapcsolddd ajanlatok bekérésében. Az ehhez
szUkséges dokumentumok csatolhatdak a folyamathoz.

A kérelem bekuldését kovetéen az utazdsi engedélykérelem a vallalat altal meghatarozott
jévahagyasi matrixon halad végig. Jellemz6en a kozvetlen vezetd, az utazdsban érintett egyéb
koltséghelyek vezet6i, a pénzlgy, valamint bizonyos értékhatdr felett példaul az operdcids vagy
pénzlgyi vezetd jovahagyasa szlikséges.

A jovahagyast kovet6en a rendszer lehet6séget biztosit az utazdsszervezd szamdra a szlkséges
foglaldsok elvégzésére, majd ezek visszaigazoldsara a munkavallalé felé. Amennyiben el6leg is
jévahagyasra keriilt, a pénzlgyi osztaly gondoskodik annak kifizetésérdl (hazipénztarbdl torténd
kifizetéssel vagy banki atutalassal).

A jovahagyott utazas utan a rendszer automatikusan elinditja az elszdmoldsi folyamatot, amely az
utazast kovetden a vallalat altal meghatarozott napig varakozik arra, hogy a munkavallalé megkezdje
a koltségek rogzitését és elszamoldasat.
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% UTAZASELSZAMOLAS MODUL

Az Utazdselszamolds modul célja, hogy az utazé munkavallalé maradéktalanul rogzithesse az utazds soran
felmerilt koltségeket, azokat a jogszabalyoknak megfelel6 bizonylatokkal igazolja, elszamoljon a felvett eléleggel,
valamint biztositott legyen a szabalyzat szerinti napidij pontos és szabalyszer( elszdmolasa.

Az elszamolasi folyamat automatikusan elindul az utazas jévahagyasat kovetden, azonban manualisan is indithato,
ha az utazast nem el6zte meg formalis utazasengedélyezés.

I. AZ ELSZAMOLAS ROGZITESENEK FOLYAMATA
1. UTAZASI IDOSZAK ES ELOLEG MEGADASA

Az érintett munkavallalé elsd |épésként rogziti az utazds pontos idétartamat. Amennyiben korabban nem tortént
ilyen adminisztracio, megadja a felvett el6leg 6sszegét és devizanemét is.

2. KOLTSEGEK ROGZITESENEK KET MODJA
1) Céges bankkartyaval rendelkez6 munkavallalék esetén

A rendszer automatikusan betolti az adott idészakra es6 céges bankkartya-tranzakcidkat az MT940
formatumu banki kivonat feldolgozasabdl nyert adatokkal.

A munkavallal6 feladata, hogy:
* hozzarendelje a megfelel§ bizonylatot,
* megadja az indoklast,
* elvégezze a kategorizalast (pl. szallas, utazas, étkezés, egyéb),
* ellendrizze a koltés jogossagat.
2) Céges kartya nélkuli koltések esetén
A rendszer lehet8séget biztosit az dsszes felmerdlt kdltség kézi rogzitésére
(tétel, 6sszeg, devizanem, kategoria), valamint a kapcsolddo bizonylatok
csatolasara, és a koltséghely megjeldlésére, amelye a tételt el kell szamolni.

3. ELOLEG, KOLTSEG ES NAPIDi) SZAMITASA

Az elszamolas rogzitése utan a rendszer automatikusan:

e Osszesiti a koltségeket,

* meghatarozza a felvett eléleg és a tényleges koltségek kilonbozetét,

* kiszamitja a szabalyzatban meghatarozott napidijat, ha a munkavallalé jogosult erre.

A rendszer a két érték egylittes figyelembevételével dllapitja meg az el6leg elszamolt vagy visszafizetend6
részét.
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Il. JOVAHAGYASI FOLYAMAT ES ERP-INTEGRACIO

Az elszamolas Osszesitése tobb lépcsdben kerdil jévahagyasra::

* Pénzigyi ellen6rzés — formai és tartalmi vizsgdlat.

*  VezetGi j6vahagyds — a kozvetlen vezetd, illetve szlikség esetén a szabdlyzatban meghatdrozott egyéb vezetk
jovahagyasa.
A jovahagyott, ellenérzott tételek automatikusan feladasra kerilnek az ERP-rendszer felé.

IIl. FELVETT ELOLEGKULONBOZET RENDEZESE

Amennyiben a munkavallald jogosult tovabbi kifizetésre, a pénzligy banki atutaldst indit a megfelelé devizanemben,
vagy hazipénztarbdl fizeti ki az 6sszeget. Tulkoltés esetén a munkavallald tériti a kilonbozetet.

% INTEGRACIO ES KAPCSOLODO RENDSZEREK

Az Utazasjovahagyas és -elszamolas modul tobb vallalati rendszerrel is integralhatd, biztositva a folyamatok
automatizaldsat, az adatok konzisztencidjat és a pénzigyi megfelel6séget.

1. A modul 6sszekapcsolhaté a vallalat levelezérendszerével, amely lehetévé teszi az értesitések, jovahagyasi
kérelmek és statuszvaltozasok automatikus kikildését, egyes jovahagyasi l[épések e-mailbdl torténd inditasat,
az utazasszervezdk és a vezetdk valds idejl tdjékoztatasat.

2. A munkalgyirendszerrel valé kapcsolat biztositja a dolgozéi torzsadatok naprakész rendelkezésre allasat.
3. Az ERP-integracié tobb ponton kapcsolddik a vallalat iranyitasi rendszeréhez, tobbek kozott az aldbbiak szerint:
* el6legkifizetések atadasa: a jovahagyott el6legek automatikus feladasa a pénziigy szamara,

* elszamolt szamldk és koltségek feladasa: kontirozott és jovahagyott tételek dtadasa fékonyvi,
koltséghely- vagy projektszintl bontasban,

* napidijak és devizas tételek kezelése.

4. A bankirendszerintegracio képes banki tranzakcids adatokat is feldolgozni, példaul, képes céges bankkartya-
tranzakciok beolvasasara (MT940 vagy mas szabvanyos formatumbol) vagy lednyvallalatok szamlainak
beolvasasara, mig a lednyvallalatok csak a sajat szamlaikat rogzithetik és hagyhatjak jova.

< RIPORTOK ES ELEMZESEK

A modul valds idejl statisztikai és riportfunkciokat biztosit a pénzlgyi és vezet6i dontéshozatal tamogatasahoz, igy
segitségével mérhetdk a feldolgozasi iddk, a jovahagyasi atfutdsok, valamint a koltséghelyekhez rendelt kiadasok. A
vezetdk igy atfogd, naprakész képet kapnak a vallalat pénzlgyi folyamatairdl, a kifizetések statuszarol és a
folyamatok hatékonysagaral.
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ITINER DIGITAL PLATFORM ELONYEI
M~

ITiner
—

Az Itiner Workspace no-code platform el6re elkészitett , Lego-kockak”
segitségével teszi lehetévé a rendkivill gyors és rugalmas
alkalmazasfejlesztést.

A rendszer egyik legfontosabb el6nye, hogy informatikai
fejleszt6i tudas nélkiil is hasznalhaté: az lzleti teriiletek sajat
igényeiknek  megfeleléen onalléan  hozhatnak létre
alkalmazasokat a sajat folyamataik tamogatasara. Ezek
beilleszthetéek a nagyvallalati architekturaba, ezaltal
biztositott a megfelel6 adatbiztonsag, lizemeltetési stabilitas
és integracios megfelel6ség.

LEGFOBB ELONYOK

VILLAMGYORS BEVEZETES:

INTUITIV FELULETEK:
EGYSZERU RENDSZERADMINISZTRACIO:

VIZUALIS FEJLESZTOI FELULET:

AZ ITINER WORKSPACE NEM CSUPAN DIGITALIS ESZKOZ, HANEM STRATEGIAI PLATFORM, AMELY NOVELI
A VALLALAT ATLATHATOSAGAT, HATEKONYSAGAT ES RUGALMASSAGAT.

REFERENCIAK - IPARAGAKON ATIiVELO BIZALOM

Az Itiner utazasengedélyezési és - elszamolasi moduljat mar szamos vezetd szervezet hasznalja:

PENZUGYI SZEKTOR — Euronet Services Kft.

KOZMUVEK — Soproni Vizm( Zrt., BACSVIZ Viz- és Csatornaszolgaltatd Zrt.

GYARTAS — Fusion Befektetési Zrt.

SZOLGALTATAS — Uj héz Zrt., ELI-HU Kutatasi és Fejlesztési Nonprofit Kozhasznu Kft., Las Vegas Casino Zrt.
ALLAMIGAZGATAS — Kézbeszerzési Hatdsag, Magyar Allami Operahéz

UZLETI ELONYOK

* Gyorsabb utazdsengedélyezési és -elszamolasi folyamatok — az adatrogzités, koltségkategorizalas, tranzakcid-parositas,
valamint a jovahagyasi és ellendrzési lépések digitalis 6sszehangoldsaval jelent6sen csokken a manudlis adminisztracio.

o Atldthatdsag és teljes korl nyomonkovethetéség — minden utazasi kérelem, koltségtétel, bizonylat, ellenérzés és
jévahagyas visszakovethet6, igy a pénzlgyi és vezetdi kontrollok egy helyen érhetdk el.

* Kockazatcsokkentés és megfelel6ség — az automatizalt jovahagyasi szintek, a beépitett pénzigyi szabalyok, valamint a
koltségkeretekhez és napidijszamitashoz kotott ellendrzések minimalizaljak a hibakat és a jogosulatlan koltések kockazatat.

*  Mobilitas és rugalmassag —a munkavallaldk és vezet6k mobileszkozrél is kezelhetik az engedélyezést és az elszamolast, igy
az utazasi folyamatok barhonnan gyorsan kezelhet6k.

* Integracio a vallalati rendszerekkel —a jovahagyott el6legek, elszamolt koltségek és bizonylatok automatikusan
tovabbithatok az ERP pénzlgyi moduljaba, valamint a banki és HR rendszerek felé, biztositva a folyamatok folytonossagat
és az egységes adatkezelést.
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